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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 10 lutego 2026 r. w sprawie przeprowadzenia audytu projektu finansowanego ze Srodkow

PFRON

I. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Oséb Wspierajacych Aktywnosé Jestesmy dla Was
Status: stowarzyszenie OPP

NIP: 8971847677 KRS: 0000702343

e tel. kom. 733 006 037

I1. Przedmiot zapytania:

Przedmiotem zamowienia jest ushuga audytu zewnetrznego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w dokumencie pn. ,,Wytyczne dotyczace audytu zewngtrznego zadan/projektéw finansowanych
w czeséei lub w catosei ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych”, ktérego celem jest uzyskanie obiektywnego zapewnienia,
ze koszty poniesione w ramach realizacji projektu pn. ,,Nie jeste§ sam — edycja III”, finansowanego
ze $rodkow PFRON w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, realizowanego na podstawie Umowy nr
UM/PW9/2025/3/0_LUBUSKI/12419 z dnia 24 kwietnia 2025 r. sg kwalifikowane, a projekt jest
realizowany zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydanie opinii w tym zakresie.

ITL. Zakres audytu zewnetrznego:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem (w tym
dowoddéw ksiegowych) w odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie
audytora podlega zgodno$é realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku
oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnosé danych, zaréwno liczbowych jak
i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawcg dokumentach.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

i

ksiegi rachunkowe —w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizacjg zadania/projektu;

dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w  ksiegach
rachunkowych;

zestawienia sporzgdzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
kosztow (faktur VAT lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej)
przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania;

sg zgodne ze stanem faktycznym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidlowo,
rzetelnie ijasno przedstawiajg sytuacje finansowa i majatkowa zadania/projektu,
wedhug stanu na dzien sporzgdzenia ww. dokumentéw), a takze czy odpowiadaja
wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegolnosci:

1.

weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania,
w tym m.in.:
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a. weryfikacj¢ (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatéw dowoddw
ksiggowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu
(w okresie objetym audytem), w tym czy dowody ksiegowe spetniajg warunki
okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu
dowodow ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy;
dobdr proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. oceng prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy
zostaly faktycznie poniesione, czy sa zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane
z realizacjg zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkladu wiasnego, zgodnie
z warunkami wskazanymi w umowie, kontrole zgodnos$ci prowadzenia
rachunkowosci z przepisami ustawy o rachunkowosci, w czesei dotyczacej
audytowanego zadania/projektu,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowo$ci z przepisami ustawy
o rachunkowosci, w czgsci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu
prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja
ksiggowa, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci,
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszezegdlnych operacji ksiggowych,
sprawdzenie  statusu  podatkowego  Wnioskodawcy — (w szczegdlnosci
w zakresie podatku VAT);

weryfikacj¢ zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czesci dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postgpu finansowego
z dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu;

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
ouczestnikach  zadania/projektu, zgodnie 2z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania
celu  zadania/projektu),  dotrzymanie = harmonogramu  realizacji  dziataf
w zadaniu/projekcie;

o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — oceng poprawnoséci udzielania zaméwien
publicznych obejmujgcg w szczegdlnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo
stosuje ustawe Prawo zamowien publicznych W przypadku Wnioskodawcéw, ktérzy
nie s3 zobligowani do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, audyt
powinien obejmowa¢ prawidlowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem
gospodarnosci oraz — w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy
zewnetrznemu — spetnienie zasady bezstronnosei, konkurencyjnosci i obiektywizmu;
pod pojgciem ,powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy
rozumie¢ sytuacje, w ktérej podmiot prowadzacy dziatalnoéé gospodarcza otrzyma
zlecenie na wykonanie ustugi i bedzie to zlecenie realizowaé przy pomocy swoich
pracownikdw;
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6. o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — oceng poprawnosci stosowania zasady
konkurencyjnosci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania
ustawowego lub w procedurach realizacji programu,

7. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu;

9. sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usungt uchybienia, jesli takie zostalty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z ,,Miedzynarodowymi
standardami praktyki zawodowej audytu wewngtrznego”, opracowanymi przez The Institute
of Internal Auditors, jako standardy audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansdéw
publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r. poz. 28).

5. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztdw zadania/projektu.

o0

IV. Termin i miejsce przeprowadzenia audytu zewnetrznego

Audyt zewnetrzny zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajacego —Beneficjenta projektu, adres:
Stowarzyszenie Osdéb Wspierajacych Aktywnos¢ Jestesmy da Was ul. Poleska 19C lok 18, 66-400
Gorzow Wielkopolski '

1. Wskazane w zasadach realizacji zadania ustawowego oraz w procedurach realizacji programu — audyt
zewngtrzny nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 30.04.2026r.
2. Potwierdzenie wydane przez audytora musi dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentach

zwigzanych z realizowanym projektem od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia rozpoczecia
audytu zewnetrznego.

Wartos¢ projektu:
1. okres finansowania 01.04.2025r.—31.03.2026 r. —warto$¢: 1 622 613,28 zt

V. Wybér audytora

1. Wybdr audytora nalezy do Wnioskodawey, z tym ze Wnioskodawca powinien zapewni¢
odpowiednig jakosé audytu poprzez zlecenie wykonania tej ustugi podmiotom, ktére posiadajg
niezbedne doswiadczenie oraz dysponujg osobami o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu
w zakresie przeprowadzania audytu.

2. Wybdr podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu musi zosta¢ dokonany z
zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosei i obiektywizmu a takze z zachowaniem
przepisdéw o zamdwieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa Prawo zamdéwien publicznych
zobowigzuje Wnioskodawce do jej stosowania.

3. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

1. dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach;

2. posiadajgce udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty);

3. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych;

4. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego
lub audytu wewnetrznego.
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4. Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie w  zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumieé¢ osoby speliajace warunki okreslone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z
pézn. zm.). W przypadku osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonaniu audytu zewngtrznego
zadania/projektu warunki wskazane w ust. 3 pkt 2-4 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Podmiot ubiegajacy sig o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany
jest do ztozenia:

1. wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania;

2. wykazu 0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia;

3. potwierdzonych za zgodno$¢ =z oryginatem dokumentéw poswiadczajgcych
kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, powinny dotyczyé zaréwno kwalifikacji i do§wiadczenia
0s6b, ktore bedg bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu audytu, jak roéwniez podmiotu
ubiegajqcegb si¢ 0 uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ziozenie dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie
0 przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu powinno stanowié wymbg
w stosunku do oferentéw ubiegajacych si¢ o zlecenie tej ustugi.

7. Wnioskodawca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentdw, o ktérych
mowa w ust. 5, wraz z innymi dokumentami dotyczgcymi zadania/projektu.

8. Sklad zespolu przeprowadzajagcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢
co najmniej dwuosobowy. W skiad zespohu powinna wchodzié co najmniej jedna osoba
posiadajgca uprawnienia bieglego rewidenta.

9. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetniaé¢ wymodg
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$é i niezaleznosé nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:

1. posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasnosci w Jednostce audytowanej lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktdrej ma
wykona¢ ustuge dotyczgcg audytu zewnetrznego zadania/projektu;

2. jest lub byt w ciagu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki
audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub
wspdtzalezne;j;

3. osiaggnal, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu $wiadezenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec
niej dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspolzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu
przeprowadzajacego audyt;

4. w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego;

5. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub
jest zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzgdzajaca lub
bedgca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby;

6. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem,
ktory nastepnie audytuje;
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7. zinnych powodow nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosei,

10. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé¢ rdéwniez

11.

wymog bezstronnosei 1 niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelnienie warunku bezstronnosci
i niezalezno$ci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON
0s6b wykonujgcych audyt zewnetrzny.

Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny sktadajg pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci
i niezaleznodci. Os$wiadczenia stanowig zalgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
Whnioskodawca a wykonawca audytu zewngtrznego. Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci
iniezaleznosci skiadanego przez osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu stanowi
zalacznik do ,,Wytycznych”.

VI. Raport/sprawozdanie z audytu zewngtrznego

1. Po przeprowadzeniu audytu zewng¢trznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu i przedlozenia go jednostce audytowanej do_dnia 29.04.2026 r.
Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia si¢ do raportu/sprawozdania.

1. Raport/sprawozdanie (wraz z zaleceniami i opinig audytora), a takze stanowisko Jednostki
audytowane;j:

1. przekazywane sg do PFRON w terminie 7 dni od daty sporzadzenia
raportu/sprawozdania, a jezeli Jednostka audytowana korzysta z prawa odniesienia si¢
do raportu/sprawozdania — w terminie 7 dni od daty sporzadzenia stanowiska Jednostki
audytowanej, z zastrzezeniem postanowien ust. 3;

2. archiwizowane sg w dokumentacji dotyczacej zadania/projektu.

2. Zuwzglednieniem postanowien ust. 2 pkt 1 Wnioskodawca ma obowigzek ztozenia do PFRON
raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu najpozniej tacznie ze sprawozdaniem
koficowym z realizacji zadania/projektu.

3. Raport/sprawozdanie z audytu zewngtrznego powinien zawieraé w szczegdlnosci nastepujace
elementy:

1. date sporzadzenia raportu/sprawozdania;

2. nazwe 1 adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt;

3. nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny;

4. nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy
audytowanego zadania/projektu;

5. catkowita wartos¢ zadania/projektu  w tym catkowita warto$¢ kosztow
kwalifikowalnych, kwote dofinansowania;

6. termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezly opis audytowanego zadania/projektu;

7. imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

8. termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

9. okres objety audytem zewnetrznym,;

10. zakres przedmiotowy audytu zewngtrznego, w tym zestawienie dokumentéw
(wystawca, rodzaj, numer dokumentu, kwota kosztu kwalifikowanego), ktére zostaly
poddane badaniu;

11. podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego;

12. informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentdw, czy tez na probie dokumentow oraz informacja o sposobie doboru préby
do zadania audytowego;

13. ustalenia stanu faktycznego;
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14. wskazanie stwierdzonych problemoéw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi,

15. okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien;

16. uwagi 1 wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, ewentualne
rekomendacje;

17. podpisy audytoréw sporzgdzajgcych raport/sprawozdanie.

4. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny byé
ponumerowane i parafowane przez audytora zewnetrznego.

VI1I. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent powinien ztozy¢ oferte zgodna z wytycznymi zawartymi w punkcie V niniejszej oferty. Oferta
powinna:

- by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, po rygorem niewaznosci,

- by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

- by¢ opatrzona pieczecig firmowa,

- posiada¢ date sporzgdzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentaciji,

- powinna posiada¢ ceng netto i brutto wykonanej ustugi.

W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentdéw, kazda kopiowana strona
dokumentu powinna by¢ opatrzona klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”, podpisana przez
Wykonawce lub osobe upowazniong i opatrzona imienng pieczatka lub czytelnym podpisem.

VIIIL Termin zloZenia oferty:

1. Oferte nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 17 lutego 2026 r. do godziny 15:00 w formie pisemne;j
wraz z niezbednymi zalacznikami (liczy si¢ data wptywu do siedziby), w siedzibie Zamawiajgcego,
adres:

Stowarzyszenie Osdb Wspierajacych Aktywnosé Jestesmy da Was ul. Poleska 19C lok 18, 66-400
Gorzéw Wielkopolski lub adres mailowy Stowarzyszenia: biuro@stowarzyszenicsowa.org.pl

2. Ocena ofert, wyniki 1 wybdr najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone dnia 18 lutego 2026 r. po
godz. 16.00 w siedzibie Stowarzyszenia ul. Poleska 19C lok 18, 66-400 Gorzéw Wielkopolski

3. Oferty ztozone po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

IX. Kryteria oceny ofert:
Najnizsza cena - 100%

X. Ocena ofert

1. Oferta powinna zawieraé:

- Wykaz wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych wraz
z terminem ich wykonania,

- Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i dos§wiadczenia,

- Potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego
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- Oswiadczen o bezstronnodci i niezaleznosci
- Ceng ustugi audytu zewnetrznego oraz warunki platnosci.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry spelnia warunki formalne i zaoferowat
najkorzystniejszg ofert¢ zgodnie z kryterium — najnizsza cena.

3. Jezeli nie bgdzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wigeej ofert uzyska taka sama cene i bedzie to cena najnizsza Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami, ktorzy ztozyli takie oferty. Wynegocjowanie ceny najnizszej prowadzié bedzie do
zawarcia umowy z Wykonawcg.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenic ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

XL Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,

2. Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub o$wiadczen.
3. Zostanie ztoZona po terminie sktadania ofert,

4. Bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

XII. Pozostale informacje:

1. Zamawiajacy nie przewiduje zadnej procedury odwotawczej,

Postgpowanie nie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.)

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania.

Osoba do kontaktu Agata Nowak telefon: 733 006 037
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